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Acessos exclusivos

Senha Esqueci mnha seaha

Acesse nosso Portal do Beneficidrio
( www.unimedlitoral.com.br/PlanodeSaude ),

lembrando de alterar seu tipo de usudrio e
para Estipulante/Contratante’.

Caso ainda ndo possua contrato de plano de

saude ativo, e/ou estd realizando uma nova |
contratagdo, serd necessdrio clicar em “Proposta

de ades@o” no canto esquerdo e preencher o usudrio o
e senha que foi informado pelo vendedor.
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7

<\ No menuy, clique Abrird um submenu. Clique em
em ‘Beneficidrio. ———— Incluir beneficidrios’ e logo apds,
clique em ‘novo’, no canto direito.

» Consulta. alteragdo & rescisdo

» Incluir beneficidrios

» Movimenta: eneficiarios por lote

=] Datasolic dec [[T5015 5= e [Tooeons 22+~ Consultar
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~ Dgtede (30032020 Data mcunio na operadora
eomed
Preencha os campos conforme os dados pessoais |' — I
(\ dos beneficidrios, os campos marcados com * sGo Necioeidos
. . Zo . ~ " Semo:
de preenchimento obrigatdrio. A data de adesdo g
; p o oo da o
pretendida estd condicionada e pode ser alterada iz S—
. s . s 7. Mhamicipnics
caso houver a necessidade de pericia médica. = o
e R ——
S PP
Toar o processa deinchisto Para as contratantes pessoas juridicas é
Hotiodn necessdrio informar a data de admissdo />
Vinculo estipulonte: \J o
cao do titular na empresa, produto caso a empresa
Grau parentesco: . . . ~ ’
- tenha mais de um, motivo de inclusdo e matricula.
I | Quanto o motivo de inclusdo for selecionado
—— Inclusdo de beneficidrio motivada por portabilidade
o comtogio o de caréncias’ serd necessdrio o preenchimento
oo gun S dos campos Portabilidade.
Operadora de ongem: v
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<\ No campo ‘Arquivo’ devem ser anexados os documentos necessdrios para o processo de inclusdes:
Obs: para novos contratos, a documentagdo contratual assinada deve ser entregue ao vendedor.

Comprovante de vinculo empregaticio - Plano Coletivo Empresarial

O Funciondrio - Cépia da Carteira de Trabalho (pdginas dos dados do beneficidrio (vinculo empregaticio)
e registro do empregador); ou Copia da Ficha de Registro de Empregado - com a assinatura e carimbo da empresa
com CNPJ; ou Relacdo do FGTS/GFIP.

o Tempordrio, estagidrio ou menor aprendiz - Contrato de trabalho; ou Copia da Carteira de Trabalho
(pdginas dos dados do beneficidrio (vinculo empregaticio) e registro do empregador).

o Sdcios - Copia da ultima alteracdo do contrato social da pessoa juridica.
o Administradores - Copia da ultima alteragdo do contrato social da pessoa juridica.

0 Agente Politico - Documento de diplomag@o, que comprove a sua nomeagdo ao cargo.
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Comprovagdo de vinculo - Plano Coletivo por Adesdo - Comprovante de
vinculo de cardter profissional, classista ou setorial:

O Conselhos Profissionais e entidades de classe - Carteira de exercicio profissional com validade ou
Documento equivalente expedido pelo respectivo crgdo.

0 Sindicatos, centrais sindicais e respectivas federagées e confederacoes, Associacoes profissionais, Cooperativas,
Caixas de Assisténcia e fundacoes de direito privado, Entidades Previstas na Lei n° 7.395/1985 e outras pessoas

juridicas de cardter profissional, classista ou setorial - Documento de inscric@o de regularidade expedido pelo drgéo
(contratante).

Documentos pessoais - titulares:

RG ou carteira de motorista (CNH documento com foto), CPF, Comprovante de enderego em nome do
titular ou declaragdo (com atualizagao inferior a 180 dias).
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Documentos pessoais - obrigatorios para inclusdo de dependente:
O Esposa/Companheira(o) - RG, CPF, Certiddo de casamento ou Escritura Publica emitida pelo cartcrio; ou Declaragdo
Particular assinada pelo casal e por duas testemunhas com firma reconhecida de todas as assinaturas.

0 Filho(a) - RG ou certiddo de nascimento, CPF a partir de 8 anos obrigatdrio.

0 Filho(a) adotivo(a) - RG ou certiddo de nascimento (caso ndo tenha certiddo, apresentar o Termo de ado¢do ou
Termo de Guarda para fins de adog¢do), CPF a partir de 8 anos obrigatcrio.

O Filho(a) Incapaz - Curatela ou Tutela para filhos incapazes com problemas mentais, Relatdrio de pericia médica do
INSS ou uma junta médica para filhos incapazes com problemas fisicos, RG ou certid@o de nascimento, CPF a partir
de 8 anos obrigatcrio.

0 Enteado - RG ou certiddo de nascimento, CPF a partir de 8 anos obrigatério, Certiddo
de casamento ou declaragdo publica de unido estdvel entre o titular e cénjuge.

0 Crianga ou adolescente sob guarda - Termo de guarda ou tutelq,
RG ou certiddo de nascimento, CPF a partir de 8 anos obrigatorio.
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<\ Para que o processo seja concluido a inclusdo deverd ser liberada, clicar no campo ‘Liberar solicitagdo’.
obs: Efetuada a liberagdo do titular, novos beneficidrios dependentes poderdo ser incluidos. Ao final de
cada processo de inclusdo de dependente se faz necessdrio “liberar a solicitagdo”.

361051 Luiz Silva 20002020 13:.45:12 Aguardanda kberagdo Libarar poloacis Eduar LT
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Incluir Dependentes: Realizar o mesmo

o

passo a passo do titular acima e apds isso hd

a necessidade de vincular um titular, selecionar:

Titular existente:

Titular em processo de inclusdo:

\',3 1

o Titular existente: Titular que jd possui plano ativo pela empresa.

o Titular em processo de inclusdo: Titular que estd sendo incluso acompanhado dos dependentes.

Apos clicar na lupa, selecione o titular desejado.

or

Cartio de dentiic

T ADELAIDE FILOMENA CLAUDIANO 320
ADELITA MARINHO 239
ADRIANA CARDOSO GOMES HACHADO

1983

slaisieinis’s

Ss2136739%
0316497894
263
s0885381068
o10sea10084
o3sa7isen
o7ss28s2604
0277294703
ss231811068
7rssisisens

024259878744630.
024259878744700
024259879534660
0242598700472
024259870000309.
024259879406110.
0242598701997
024259870048600.
024259878744750
024259879160140

o i pora pigin

Apds, informe o grau de parentesco.

CBO:
Grau

red

[ Filhos (=) Entezdo v

Motivo inclusdo:
Produto:
Operadora anterior:
Contrato i

Filhcs Adotivos
Filhes (@) Agregado
Filhes (3)

Cénjuga

Companhei

o

obs: Ao final do processo de inclusdo de dependente
se faz necessdrio liberar a solicitagdo.
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(\ Incluir beneficidrios por lote: Nesta op¢do € possivel importar um arquivo de inclusdo contendo
vdrios beneficidrios, para isso a empresa precisa gerar um arquivo seguindo um layout especifico
(solicite ao gestor de carteira ou vendedor o layout de importagdo), segue abaixo detalhes do
processo de importacdo do arquivo.

Unimed |§3 Servidor Dell37 | Base Desenvolvimento

F stipulante: IINIMED LITORAL COOP DF TRABR MEDTCO LTDA& | Vesee comed ditoral | Tl antomio. somason e @ o e

Pégina micial

= Corsula, sierag o e rescisko

am arqive seincisesd
I pos selecionar o
farquiva clicar em
Emvviar,

Consita:

Alcro semha

L gt

* 50 & peamilide envim siguivos com sxtencdo s &

| Clicar em calecionar o arquive para importar o arquivo decgjado.|
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(\ Ao realizar a importagdo o
portal identifica a necessidade
do preenchimento de alguma
informagado na tela ao lado:

52 unived oral Com meoersstdnias 15/09/20014 15/09/2014 Libesar lobe  Exchar

Solicitagoes de Lotes em Aberto

Quando a apresentar no campo ‘Situagdo’ a informagdo de ‘Com inconsisténcias’ serd necessdrio clicar
no campo Detalhe’ e verificar o que precisa ser corrigido.

No campo ‘data de ades@o’ deve ser informada a data

Solicitagdes em Aberto do Lote: 52

de adesdo pretendida pela empresa, que poderd sofrer

[ - Pesu mconsisttneiat (elaue sobie a pasa paa ia5) (- Registio sem

alteragdo devido a necessidade de pericia médica.

Os beneficidrios que possuem uma pasta com um
X vermelho precisam ser corrigidas, € preciso clicar

RAYRA MAYANA MARQUES 14: Solicitag3o pendente paa B
L=-r 15/09/2014 141426 Inchisdo Detabe  lmpriomi . -
s :""" na pasta para o portal mostrar qual informagdo
: olciacBo pendente para Detahe lmpins < < . ‘ )
e IOIUMET PR eta ouate wein | ogtd pendente e apds, clicar em ‘detalhe’. Preencha os
£a7az munulmﬁnzlmnnswms 15/09/2014 141428 Solicitag®o com inconsitténcia  Inchusdo Delake dadosfaltantes e Cll'que noﬁm em ’Conﬁrma"
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(\ Para anexar os documentos, em cada beneficidrio clicar em ‘Detalhe’ no campo Arquivo devem ser anexados
os docurmentos necessdrios para o processo de inclusoes descritos no passo 5.

Anexo

Arquivo:  Selecionar arquivo. | Menhium arguivo selecionac

*nao & permitido caracteres especiais no nome do arguivo

. |
Confirma | “ Woltar |
Solicitagdes em Aberto do Lote: 52
S Clique em ‘Confirma’ para
- B o, confirmar a data de adesdo
om0 mask0 ancon e T, e Voltar’ para liberar o lote.

BTS2 MONICA PERERA DOS SANTOS AT SocterrerEe gy Dusihs e I
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(\ Para acompanhar o status das solicitacdes de inclusées basta » Solic carteim
clicar em ‘consultar solicitagdes’ e selecionar ‘Solic inclusdo benef. » Solic rescis3o

» Solic alteragdo vinculo

» Solic alteragio

» Solic repasse

» Solic i do benef

Realize o filtro conforme a consulta desejada pelo ‘Status’ e/ou data e clicar em consultar.

ERA.  Colag b e tle Bele GEa il ¥ Dhaka sobic de: 12 001015 L T ] i

Linbes * Ambos Somuesnle: oo lote Somente e lote # Conmultar
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Sempre que uma inclusdo for rejeitada pela operadoraq, ficard nos comunicados do portal, assim que o

(\ responsdvel da empresa abrir o portal aparecerd os novos comunicados. Para utilizar os dados do cadastro
rejeitado e reenviar, deve-se filtrar pelas solicitagdes de inclusées rejeitadas selecionar o status ‘solicitacdo
rejeitada pela operadora’ clicar em novo, ajustar o dado ou anexar documento faltante e clicar em ‘Confirma’.

v Solicitagdo de Inclusdo de Beneficiario
¥ ity
rmuliar sohcia;le Thoieg  Goimachn wamcs rals cpare . Dk i ol 2 . i =
ot nconmidres SiE
orabne cardecn Late: * Al Sawrle (oe boke Sl o bl # Conaultar
s tabaly Se pregn
MGEM LUAN ROBERTO ROGA LasteMaceal  J0M220Y 000923 [ Sclichscko rejmitsdia paia cpersdors [
J3056Y RATANSEL LUCAS CAMARGO Lesite Maceal 261 L20%R 165500 [T Schctacio remitsds pals coeradons
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(\ Clicar beneficidrio, incluir beneficidrios, fazer o filtro pelo Status: ‘aguardando libera¢do’ identificar
o beneficidrio desejado e clicar em ‘Liberar solicitag@o’.

[
- —— r— v Detssckede G B i = L — o

FRA0P Mavan: iewie OB VAL OV Agumdendn evsgio Bduw Tmpre

JPPE08 LUAN ROBERTO ROSA IR 14128 Lot dariza kbenidi Liew o
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CUIDAR DE VOCE. ESSE E O PLANO.
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