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1. Acessar o Sistema Web

O acesso ao Sistema Web de emissao de Notas Fiscais Eletronicas é realizado pelo enderego:
https://nfps-e.pmf.sc.gov.br/frontend/#!/login. Caso o cooperado nio tenha instalado no
seu computador o programa Web Signer (necessario para o acesso ao Sistema Web), sera
exibida a mensagem da tela abaixo.

A extensdo para realizar o login com certificado digital, n3o esta instalada.

Viocé serd redirecionado para a pagina de instalagdo.
[7] Blogquear janelas de confirmacao desta pagina?

O cooperado deve clicar em m e instalar o Web Signer. Posteriormente sera exibida a tela

abaixo, e o cooperado deve selecionar a opgao REEUFETR AT R KLl il T LR A E].

he=] PREFEITURA DE
FLORI IS

NFPS-E

NOTA FISCAL DE PRESTAGAO DE SERVIGO ELETRONICA

Ndo foram encontrados Certificados digitais. Para recarregar os seus
Certificados Digitais clique.

Recamregar certificados

Realizar login sem certificado digital
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Depois serd exibida a tela abaixo, na qual o cooperado deve inserir os seus dados abaixo
para concluir o acesso ao Sistema Web. S3o eles:

e Inscricdao municipal (CMC)

e E-mail
¢ Senha

% PREFEITURA DE
FLORIANOPOLIS

NFPS-E

NOTA FISCAL DE PRESTAGAO DE SERVIGO ELETRONICA

* Inscri¢do municipal

* E-mail
* Senha

Esqueci minha senha

Realizar login com certificado digital ENTRAR

Depois de preenchidos estes campos da tela cima, o cooperado deve clicar no botao

ENTRAR}

2. Criar uma nova Nota Fiscal Eletronica (NFPS-E)

Para fazer a emissao de uma nova Nota Fiscal Eletrénica no Sistema Web, o cooperado deve
clicar no botdo [{I::H\[e)7:¥\[eayi\, conforme demonstrado abaixo:

# 0 = &

CRIAR NOVA NOTA

Depois aparecera uma tela na qual serdo preenchidos dois campos:

* Numeragao/Tipo:
O cooperado deve selecionar a numeragdo da sua AEDF (Autorizacdao para Emissdo de
Documento Fiscal).
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e Data de emissao:
O cooperado deve preencher a data de emissao da Nota Fiscal Eletronica de acordo
com as orientagOes repassadas pela Equipe de Relacionamento com o Cooperado.

Criar nova nota fiscal
* Numeragio/Tipo:
055626 /NFPS |Z|

* Data de emissdo:

03/08/20017

FECHAR CONFIRMAR

Depois de preenchidos os campos da tela cima, o cooperado deve clicar no botdo
e l\IAY Vi3 e entdo se inicia o processo de preenchimento da Nota Fiscal Eletronica.

Para o preenchimento da Nota Fiscal Eletrénica o cooperado deve seguir trés passos:

¢ Passo 1 - Preenchimento dos dados do tomador do servico
* Passo 2 - Preenchimento dos dados servigo prestado
* Passo 3 - Visualizagao do resumo da Nota Fiscal Eletrénica

No Passo 1, o cooperado deve preencher todos os campos da tela mostrada abaixo, com as
seguintes informagdes:

CNPJ:
77.858.611/0001-08

Razao Social:
Unimed Grande Florianépolis Cooperativa de Trabalho Médico

Inscrigdo Municipal:
198013

CEP:
88.015-120

Endereco:
Rua Dom Jaime Camara



Numero:
94

Bairro:
Centro

Pais:
Brasil

UF:
Santa Catarina

Municipio:
Floriandpolis

E-mail:
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atendimentocooperado@unimedflorianopolis.com.br

Telefone:
(48) 3216-8052

O,

Dados do Tomador

@ *chra O

C o tor
-
* Razdo Social
* CEP Busca CEP # Enderego
Mimero Complamento
* Pais *UF

BRASIL E|

* Email

Inscricio Municipal

Bairro
* Municipio

Telefone

DESCARTAR PROSSEGUIR

Preenchidos os dados da Cooperativa (Passo 1), o cooperado deve clicar no botdo

PROSSEGUIRX

No Passo 2 serd aberta a tela abaixo e o cooperado deve selecionar o codigo (CFPS) abaixo

informado:

CFPS:

9201 - Para Tomador ou Destinatario estabelecido ou domiciliado no municipio
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CFPS - Cadigo Fiscal de Prestagao de Servigos

1 9201 - Para Tomador ou Destinatario estabelecido ou domiciliado no municipio
y 9205 - Fora do Municipio para Tomador ou Destinatario estabelecido ou domiciliado no estado
de Santa Catarina

y 9208 - Em bens de terceiros por conta de Tomador ou Destinatario estabelecido ou

FECHAR SELECIONAR

Depois de clicar no botdo SJ3UJe[e]\Vi\xi, ainda no Passo 2, abrira a tela abaixo e o cooperado
deve clicar no botdo [:\aJ{e[e]\V:\: & 3:4V/[ee..

O, O,

inmiriliado no Muoniceinin
gomiciiiado Nno MUmcCipio

3
Dados do Tomador & Dados do Servigo Resumo
Servigos
Servigos prestados ADICIONAR SERVIGO
CNAE Descrigio GST Alig.(%) Valor unitdrio Qtde. Valor total (RS) Acgbes
Totalizagdes
Base de célculo ISSQN Valor ISSQN Base de calculo ISSQN Subst. Valor ISSQN Subst. Total nota fiscal
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Informagoes adicionais

PASSO 1 DESCARTAR PROSSEGUIR

Depois de clicar no botao [\bl[a[e]\V:\: &Y 3:4Vi[ele] serd aberta uma tela na qual serdo inseridas
as informacodes abaixo:

CNAE:
O cooperado deve selecionar o codigo correspondente a atividade exercida que ele exerce
para a Unimed. Segue abaixo alguns exemplos:

e Para o médico que recebe somente honorarios médicos:
8630-5/03 Atividade Médica Ambulatorial restrita a Consultas
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e Para o médico que realiza consultas e procedimentos:
8630-5/02 Atividade Médica com recursos para realizacio de Exames Complementares

e Para o profissional ndo médico:
8650-0/02 Atividades de Profissionais da Nutri¢do
8650-0/04 Atividades de Fisioterapia
8650-0/06 Atividades de Fonoaudiologia

Descri¢ao do Servico:
O cooperado deve preencher com uma breve descricdo dos servigos que ele presta para a
Unimed. Segue abaixo alguns exemplos:

* Prestagao de servicos médicos;
* Prestagao de servicos de fisioterapia.

CST:
O cooperado deve selecionar o cédigo referente a sua situagdo tributaria perante a
Prefeitura de Floriandpolis. Segue abaixo alguns exemplos:

e Para o médico que ndo recolhe o ISS de forma fixa e, portanto, a Unimed faz a retencao:
4 - Tributada integralmente e sujeita ao regime de substitui¢ao tributaria

e Para o médico que recolhe o ISS de forma fixa e, portanto, a Unimed ndo faz a retencao:
14 - Tributada por meio do imposto fixo

Valor Unitario:
O cooperado deve preencher com o valor da produg¢do que esta informada na analitica.

Quantidade:
O cooperado deve sempre informar “1”(um).

Base de calculo:
Sera preenchido automaticamente.

Aliquota:
Sera preenchido automaticamente.
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Adicionar servico

* CMAE - Cédigo Nacional de Alividades Econémicas

6201300 -2,00% - DESENYOLVIMENTO DE PROGRAMAS DE COMPUTADOR SCB ENCOD

Dasecrigdo do sorvigo

Desenvolvimento do Programa encomendado...|

* CST - Cddign da Situagdo Tributaria

0 - Tributada integralmenie ]
#Valor unitarin(RS) *Quantidade *Bage de Caleula *Aliquota (%)
2150.00 2 4300.00 2.00

FECHAR ADICIONAR

Depois de preenchidos todos os campos da tela acima, o cooperado deve selecionar o botado
Dlle[e]\Vi\} e entdo sera direcionado para a tela abaixo.

® @ 3

Dados do Tomador & Dados do Servigo Resumo
Servigos
Servigos prestados ADICIONAR SERVIGO
CHAE Descrigao CsT Alig. (%) Valor unitdria  Qide Valor total (RS) Agges
6201500 Desenvolvimento do Programa encomendado... 0 2,00 2.150,00 2 430000 ¢ o
Totalizagdes
Base de calculo ISSON Valor 1ISSQN Base de célculo ISSQN Subst. Valor ISSQN Subsl. Total nota fiscal
4.300,00 B6,00 0,00 opn 430000

informagdes adicionals

Programa desenvolvido visando melhorar o fluxe de trabalho do cliente.

PASS0 1 DESCARTAR PROSSEGUIR
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Na tela acima o cooperado pode preencher informacdes no campo

INFORMACOES
LOI[[eL\TAYN, no entanto, ndo é um campo obrigatdrio. Depois clique no botdo (e IeqVIN e

entdo serd iniciado o ultimo passo (Passo 3).

No Passo 3 o cooperado deve fazer uma conferéncia das informacdes que ele informou na
Nota Fiscal Eletronica, conforme demonstrado na tela abaixo:

1)

Disdnn do Tomador

[

Diudae da Barvign

Agaurmi

Dados do Tomador

HWompiar e Soals InscrigfAn Meaminga

Erika Fraccaroli

CEF Endemags

88 054-604 Rodavia Virglio Varzes

HMilmem nmpisemenie Eam

Canasvieiras

Fam L Municip

BRASIL 50 Florianopolis

erika.fraccaroli@softplan.com.br

Dados do Servigo

CRIAE Dy i ZET A (%1 Vabat Lhiita Ceds Yl sl (RE
BITRO0 Degnnvakdmente 50 Frograms ercomantads, ] 200 215000 b 4 300,00

Céleulo do imposto

Bane de caleyin I550N W aior SREOA Eaae de calegn I550M Fubmd Walor 15 ] h Toial da nome fiaas
4.300,00 B6,00 0,00 0.00

Infarmagoes Adicionals

Fragrama desenwolvide visando melhorar o fluxe de trabslho do cliente,

PASEED T

DESCARTAH THAMSMITIR |

Caso seja necessario corrigir alguma informacdo sobre os dados do servico, basta clicar em
M. A partir desta tela se o cooperado quiser alterar informagdes sobre o tomador do

servico, basta clicar em ;%3] oll. Se ndo for necessdrio corrigir nenhuma informacao, basta
clicar no botdo PNV, Desta forma, finaliza-se o processo de emissao da Nota Fiscal

Eletronica.

3. Consultar, visualizar, cancelar e reenviar Notas Fiscais Eletronicas

O cooperado pode consultar as Notas Fiscais Eletronicas emitidas no Sistema Web,
utilizando o campo WAWEVIIDIY, conforme tela abaixo. Ao clicar em (o JURY:Y sem
inserir nenhum dos filtros possiveis, serdo listadas todas as Notas Fiscais Eletronicas ja
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transmitidas. Podem ser aplicados filtros por n? do documento, nome do tomador e periodo

de emissao.
A @ = &

CRIZR NOVE NOTA

% PREFEITURA DE =
B FohAnoroLs NEPS-E ..

TRANSMITIRAS

Documseta da tormadar @ Moma ga tomador

CONSULTAR

O resultado da pesquisa sera apresentado conforme demonstrado na tela abaixo.

TRANSMITIDAS

Documento do toesador Hoene do tomndar AcSes e bote

Resultados da Pesquisa
o 1096 55626 657.109.919-53 Saulo Munlo Duarte 02082017 CA082017 _I
< 1045 oaagEe WI935 Fle Murnle Tuats bmaenty o1uer2017 D
. = ==

Ao selecionar uma das Notas Fiscais Eletronicas listadas, por meio do checkbox (localizado
no canto esquerdo da tela), o cooperado pode:

* Visualizar a Nota Fiscal Eletronica em PDF:

O cooperado deve clicar no icone .

e Cancelar a Nota Fiscal Eletrénica:
L]
. ’ [} . ,
O cooperado deve clicar no icone ® e depois no icone Q.

¢ Reenviar a Nota Fiscal Eletronica por e-mail:
H .
O cooperado deve clicar no icone ® e depois no icone &4,

4. Outras Informacgoes

O presente manual foi feito com base nas informacdes disponibilizadas no site da Prefeitura
Municipal de  Floriandpolis, as quais podem ser localizadas no link
http://www.pmf.sc.gov.br/sites/notaeletronica/index.php?pagina=home&menu=0.

A versdo original do manual de emissdo de Notas Fiscais Eletronicas, disponibilizado pela
Prefeitura, bem como as Perguntas Frequentes (FAQ), podem ser localizadas no link
https://nfps-e.pmf.sc.gov.br.




