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Cartilha do Processo de Comissdo de Padronizacdo de Medicamentos,
Material Médico Hospitalar, OPME, Nutri¢do e Insumos

Objetivo para padronizagao:

A padronizacdo de medicamentos, material médico hospitalar, OPME, nutricdo e insumos
tem como objetivo:

Racionalizar a aquisi¢do e o uso de produtos para salde, evitando a duplicidade de
estoques e o desperdicio

Garantir a seguranga e a qualidade dos produtos utilizados, conforme as normas
técnicas vigentes

Promover a eficiéncia e a economia nos processos de gestdo de produtos para
salde

Melhorar a assisténcia ao paciente.

Fluxo

O fluxo de trabalho da comiss3o de padronizagdo é dividido em 5 etapas:
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Solicitacdo de padronizagdo: A solicitacdo de padronizagdo pode ser feita por
qualquer profissional da drea da sadde, por meio de formuldrio préprio, conforme
NP 75.041. Formulario de solicitagdo de inclusdo na padronizacdo

Andlise da solicitacdo: A comissdo de padronizagdo analisa a solicita¢do, levando em
consideragdo os seguintes critérios:

Necessidade clinica: O produto é necessério para a assisténcia ao paciente?
Qualidade: O produto atende as normas técnicas vigentes?

Seguranca: O produto é seguro para o paciente?

Acessibilidade: O produto esta disponivel no mercado?

Andlise da viabilidade da padronizagdo: a mesma é de responsabilidade do
Almoxarifado e CAF. Se necessario o fornecedor viabiliza amostras para testes.
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4. Aprovagdo da padronizagdo: A comissdao de padroniza¢do aprova ou reprova a
solicitagdo de padronizagao

5. Publicacdo da padronizagdo: A padronizacdo aprovada é publicada no portal da
instituigao.

Anilise técnica o Almoxarifado e Farmdcia irdo acionar a drea técnica competente. (ex.:
médico, enfermagem, nutri¢do), incluindo para viabilidade financeira juntamente com o
departamento de Compras.

A comiss3o de padronizagdo deve realizar uma andlise da viabilidade financeira e técnica
da padronizagdo, considerando os seguintes aspectos:

e Custo: O produto é acessivel para a institui¢gdo?
e Eficdcia: O produto é eficaz para a assisténcia ao paciente?
e Eficiéncia: O produto é eficiente na utilizagdo de recursos?

A comissdo de padronizacdo deve considerar todos esses aspectos para garantir que a ‘
padronizagdo seja benéfica para a institui¢do e para os pacientes.

Publico externo

O publico externo da comissdo de padroniza¢do é composto por fornecedores de produtos
para salde. Os fornecedores desempenham um papel importante no processo de
padronizacdo, pois fornecem educacdo continuada, informagdes sobre os produtos
disponiveis no mercado e seus precos. As responsabilidades dos fornecedores no processo
de padronizagdo incluem:

e Fornecer informagBes sobre os produtos disponiveis no mercado, incluindo
especificagdes técnicas, precos e condi¢des de fornecimento

e Responder as solicitagdes de informagdes feitas pela comissdo de padronizagdo

e Participar de reunides da comissdo de padronizag¢do, quando necessario

o Disponibilizar produtos para teste e treinamentos, quando necessario

e Comunicar previamente as possiveis faltas no mercado.

Comunicado de falta no mercado
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Em caso de falta no mercado de um produto padronizado, o fornecedor deve comunicar
' imediatamente a comissdo de padronizagdo. O comunicado deve conter as seguintes

® informacgdes:

e Nome do produto

® Marca

e Quantidade solicitada
e Datado pedido

® Prazode entrega

e Motivo da falta.

\ O Almoxarifado e Farmdcia (CAF) devem avaliar a situag3o e tomar as medidas necessirias,
tais como:
e Procurar um novo fornecedor ‘
e Alterar a padronizagao
\ e Providenciar um estoque reserva.

Atrasos de entrega

® Em caso de atraso na entrega de um produto padronizado, o fornecedor deve comunicar
imediatamente 3 comissdo de padronizagdo. O comunicado deve conter as seguintes
informacgdes:

¢ Nome do produto

e Marca

e Quantidade solicitada

e Datado pedido

e Prazo de entrega original
e Prazo de entrega atual.

O Almoxarifado e Farmdcia (CAF) devem avaliar a situagdo e tomar as medidas necessirias,
tais como:

e Solicitar esclarecimentos ao fornecedor
e Procurar um novo fornecedor (Compras)
e Providenciar um estoque reserva
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e Buscar viabilidade de empréstimos;
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®  Avarias
Em caso de avarias em produtos padronizados, o fornecedor deve comunicar
imediatamente ao compras. O comunicado deve conter as seguintes informacgdes:
e Nome do produto
e Marca
e Quantidade de produtos avariados
e Datadaentrega
‘ e Descri¢do das avarias.
O setor de Compras deve avaliar a situagdo e tomar as medidas necessdrias, tais como:
e Solicitar a substituicdo dos produtos avariados ‘
e Solicitar o reembolso dos produtos avariados
\ e Avaliar a qualidade dos produtos do fornecedor.
®
Notificacao e publicagao da Anvisa
® Em caso de notificacdo ou publicagdo de recall de um produto padronizado pela Anvisa, o

fornecedor deve comunicar imediatamente ao Compras. O comunicado deve conter as
seguintes informagdes:

e Nome do produto
e Marca

e Numero do lote

e Motivo do recall.

O Almoxarifado e Farmdcia deve avaliar a situagdo e tomar as medidas necessarias, tais
como:

e Solicitar a substitui¢do do produto
e Solicitar o recolhimento do produto
e Atualizar a padronizac3do.
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E importante que os fornecedores estejam cientes de suas responsabilidades no processo
de padronizagdo de produtos para satde. A comunicagdo clara e oportuna entre a comissdo
de padronizagdo e os fornecedores é essencial para garantir a seguranga e a qualidade dos
produtos utilizados na instituicdo.

A Comissdo nas premissas mencionadas acima, deve considerar o OPME, com a mesma de
liberalidade.
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