MANUAL PARA ENVIO DANOTA FISCAL PELA
PRODUCAO MEDICA

1. Ao acessa a competéncia da producdo médica, sera possivel enviar a nota fiscal
pelo campo que fica na parte inferior da pagina, conforme abaixo:

Notas Fiscais Arquivo enviado

Arquivo ‘/o

| Browse...:\ No file selected.

Anexar nota fiscal para o setor financeiro da Unimed

Enviar Documentos <—°

2. Primeiro é necessario escolher a nota fiscal em formato PDF e depois clicar no
botdo Enviar Documentos. Feito isso sera enviado para o setor Financeiro da
Unimed para fazer a avaliacéo e logo ficara assim:

Notas Fiscais Arquivo enviado

0 NOTA FisCAL I TDA

apos analise feita pelo setor financeiro, a nota fiscal precisar ser reenviada
para o prestador, sera enviado e-mail informando o motivo pelo qual ndo foi
aceito a nota fiscal. Logo sera preciso verificar a mensagem informada no
campo observacao.

4. Sera necessario excluir o arquivo clicando no botdo vermelho, conforme
abaixo e depois enviar novamente o arquivo, segundo o passo 1.

Notas Fiscais Arquivo enviado

Observag&o: Nota fiscal com valor invalido ﬂ NOTA FISCAL_LTDA

Status: Nao aceito




