
UNIMED 
FATURAMENTO PJ

Paraná



PRIMEIRO ACESSO

O responsável pelo processo de faturamento será cadastrado no sistema 
(pela Unimed Paraná) como Administrador e receberá uma mensagem em
 seu e-mail, conforme abaixo. 

Ao acessar o endereço, será preciso inserir o login indicado e a senha provisória. 

No primeiro acesso, a senha deverá ser alterada.
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INCLUSÃO DE NOVOS USUÁRIOS

Na sequência, o termo de aceite será exibido. Para continuar no programa, 
será necessário aceitá-lo, confirmando a ciência das informações.

Após o aceite do termo, o Administrador poderá incluir novos usuários, que 
também terão acesso aos conteúdos e documentos financeiros.

O Administrador deverá clicar em “Cadastro Usuários Empresa” e na sequência em 
“Inclusão de usuários para recebimento das cobranças”.

Posteriormente, preencher os dados solicitados.
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DOWNLOAD DE ARQUIVOS DE MENSALIDADES E/OU SERVIÇOS PRESTADOS

Para ter acesso aos documentos, basta entrar em “Arquivos/Boletos” e clicar no 
símbolo verde logo abaixo de ”mensalidades”.

O novo usuário cadastrado receberá uma mensagem via e-mail, com o 
endereço do sistema, login e senha provisória.

Somente o usuário cadastrado como Administrador tem acesso para:
Incluir novos usuários
Inativar usuários (em caso de férias e licenças deles)
Excluir usuários

Lembrete

Toda a necessidade de ação na ferramenta será avisada por notificação
automática, enviada no e-mail cadastrado.
Após o registro no Unimed Faturamento PJ, documentos como faturas,
boletos, relatórios, notas fiscais e demais arquivos no formato txt e Excel 
não serão mais disponibilizados via e-mail. 

Lembrete

Os demais cadastrados terão acesso apenas aos documentos
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