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TiTULO: Politica de Gestdo de Compras e Fornecedores

OBIJETIVOS

Estabelecer diretrizes para aquisi¢do de bens, servicos, materiais e medicamentos na Unimed Uberaba e suas
unidades, garantindo eficiéncia na utilizagdo dos recursos, transparéncia e seguranca das transa¢Ges, bem como
a continua qualificagdo dos fornecedores.

ABRANGENCIA
Toda Unimed Uberaba, suas unidades e partes interessadas.
SIGLAS E DEFINIGOES

Ativo Imobilizado: Qualquer item classificado contabilmente como integrante do imobilizado da cooperativa,
bens necessarios a manutencdo das atividades da empresa, caracterizados por apresentar-se na forma tangivel.
Exemplo: Veiculos, equipamentos, maquinas, computadores, mdveis, utensilios, etc.

Ativo Intangivel: Qualquer item classificado contabilmente neste grupo, pela cooperativa, é aquele que ndo tém
existéncia fisica. Exemplo: Aquisicao de direitos de uso de softwares, marcas e patentes, etc.

Bens Maveis: S3o aqueles suscetiveis de movimento proprio ou de remocdo por forca alheia sem que isso altere
a sua substancia ou destinagdo econdmica. Exemplos de bens que podem ser transportados sem a perda das
suas caracteristicas, sdo: cadeira, eletrodomésticos, eletroeletrénicos, automovel, etc.

Bens imdveis: Na lei estdo destacados nos art. 79, 80, 81 da Constituicao Civil, estes bens sdo aqueles que ndo
podem ser removidos sem perder as suas caracteristicas/esséncias. Exemplo: terrenos, casas, etc.

Partes interessadas: Todas as pessoas fisicas ou juridicas que sdo diretas ou indiretamente afetadas pelas
atividades da cooperativa, e que também possuem algum relacionamento com a cooperativa.

Material: Itens de uso exclusivo em clinicas ambulatoriais e no meio hospitalar. Exemplo: Compressa Gaze,
Agulha, Seringa, etc.

DIRETRIZES

Todas as operagdes de compras e contratagcdes devem estar de acordo com os principios e regulamentac¢des
previstos: legislagBes pertinentes; regimento interno; Cédigo de Conduta e Instrugdes Normativas (DispGe sobre
alcadas para o exercicio de competéncias da Unimed Uberaba Coop. de Trabalho Médico Ltda.)

COMPRAS

O processo de aquisicdo de bens, servicos, materiais e medicamentos promove a livre concorréncia entre os
participantes, com base em principios e critérios bem definidos, com clareza nas especificagdes e na indicagao
das condigdes de fornecimento, permitindo aos proponentes uma correta compreensdao dos produtos ou
servigos a serem orgados.

A cooperativa zela pela segregacdo de fungdes entre a especificagdo técnica e o relacionamento comercial,
cabendo a drea demandante, preferencialmente por meio de comissdes técnicas, suportar a

area de compras nas especificacGes e validagdes técnicas, sendo dessa, a responsabilidade comercial

dos processos de compras.
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As cotagOes realizadas devem demonstrar claramente a descrigdo técnica do item a ser comprado, quantidade,
prazo de entrega, preg¢o unitario e totais, impostos embutidos, despesas acessorias e condi¢cdes de pagamento.

Visando o adequado registro, controle e rastreabilidade dos processos relacionados as compras, todas as
transagOes, solicitacdes e ordens de compras devem ser processadas e formalizadas através dos sistemas
disponiveis pela Unimed Uberaba e/ou suas unidades, e deverd passar pelo processo de aprovagdo, conforme
definicdo atualizada da Governanga Corporativa e Instrucdo Normativa. Ndo sendo admitidas transagdes de
compras informais de qualquer natureza.

E observada a relagdo custo x beneficio considerando os quesitos de preco, prazo de entrega, qualidade,
condigGes gerais de fornecimento, logistica, capacidade técnica, forma e prazo de pagamento e demais aspectos
especificos inerentes ao objeto da negociagao.

Em uma negociagdo com a participacdo de empresas enquadradas como cooperativa e cujo cenario comparativo
apresente condi¢Ges comerciais e técnicas em situagOes de igualdade, devera ser privilegiado a cooperativa
como empresa vencedora do processo, zelando pelo principio cooperativista. Para Materiais e Medicamentos,
devem seguir a regra da livre concorréncia, independente do fornecedor, devido ao alto volume e valor
agregado, podendo impactar muito os custos da cooperativa.

O processo de negociacdo deverd ser pautado em: Garantia de sigilo e confidencialidade no tratamento das
informag¢des compartilhadas; Cumprimento da legislagdo sanitdria, fiscal, trabalhista e previdencidria; Respeito
ao meio ambiente legal com preferéncia para os que possuem certificagdes ISO; Respeito as normas e diretrizes
internas.

As compras do grupo Unimed Uberaba, sdo realizadas pelos setores responsdveis conforme organograma
atualizado.

S30 obrigatdrias, no minimo, trés cotac¢Bes validas, para todos os pedidos de compras (itens de uso/consumo,
mat/med, prestacdo de servicos, etc...); exceto para compras de materiais e medicamentos que possuem
contratos formalizados de fornecimento, para a aquisicdo de produtos novos patenteados e que so existam um
fornecedor/fabricante no mercado (caso houver mais de um distribuidor, é obrigatério a realizagdo das
cotagOes), e para compras com valor inferior ao informado nos procedimentos internos relacionados a atividade
de compra dos setores responsaveis.

FORNECEDORES E PRESTADORES DE SERVICOS

E vedado obter vantagens ou favorecimentos na contratacdo ou renovacgdo contratual com os fornecedores,
parceiros e agentes publicos conforme o Cddigo de Conduta da Unimed Uberaba. Sera permitido o recebimento
de amostras de materiais, para realizagdo de testes visto que o uso dos mesmos devem seguir parametros
especificos na cooperativa.

Fornecedores qualificados como criticos deverdo receber visitas técnicas para qualificacdo, visando analisar o
cumprimento dos requisitos contratuais, boas praticas de fornecimento de servigos e produtos, aspectos legais,
nivel de servigos acordados, e ainda, esclarecer ou auditar pontos de ndo conformidades identificadas.

Os critérios de selecdo e monitoramento dos Fornecedores e Prestadores de Servicos sdo estabelecidos através
de Due Diligence (diligéncia prévia) e do Portal da Transparéncia (visando identificar fornecedores incluidos no
Cadastro de Empresas Inidéneas - CEIS, Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidos - CEPIN e
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP).
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Servigos de Obras e/ou Reformas, e Portfélio de Projetos do Planejamento Estratégico serdo atendidos, seguindo
os limites de algadas e investimentos aprovados.

A Unimed Uberaba ndo se relaciona com fornecedores envolvidos na exploragao de trabalho infantil, degradante
ou escravo, e tem preferéncia a empresas que desenvolvam programas de sustentabilidade empresarial, social,
integridade e ambiental.

REGRA DE CONSEQUENCIAS

As consequéncias em caso de descumprimento destas diretrizes serdo tratadas em conformidade com o Cédigo
de Conduta da Unimed Uberaba para os casos previstos, ou em deliberagdo da Diretoria Executiva / Conselho de
Administragcdo mediante posicionamento das areas envolvidas.

ANEXOS E REGISTROS

Cotagbes/especificacBes; Critérios de selecdo; Avaliacdo/Qualificagdo de fornecedores.

REFERENCIAS

BRASIL. Programa de integridade. Diretrizes para empresas privadas. Controladoria Geral da Unido (CGU),
Brasilia, DF. Disponivel em < http://www.cgu.gov.br/Publicacoes/etica-e-integridade/arquivos/programa-
deintegridade-diretrizes-para-empresas-privadas.pdf >.

BRASIL, Lei 12.846, de 01 de agosto de 2013. Dispde sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas
juridicas pela pratica de atos contra a administragdo publica, nacional ou estrangeira, e da outras providencias.
DOU, Brasilia, DF, 01 de agosto de 2013. Disponivel em https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2011-
2014/2013/lei/112846.htm.

Politicas Corporativas Unimed Belo Horizonte. Disponivel em:
https://portal.unimedbh.com.br/wps/portal/inicio/home/conheca a unimed/governanca/politicascorporativas .
Acessado em 15/10/2018

ELABORADOR APROVADOR HOMOLOGADOR

COMPLIANCE DIRETORIA EXECUTIVA CONSELHO DE ADMINISTRAGAO
05/10/2021 11/11/2021 09/02/2022



http://www.cgu.gov.br/Publicacoes/etica-e-integridade/arquivos/programa-
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-
https://portal.unimedbh.com.br/wps/portal/inicio/home/conheca_a_unimed/governanca/politicascorporativas

